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涉案财物管理中心规划方案 

根据中办、国办印发《关于进一步规范刑事诉讼涉案财物处置工作的意见》文件要求，本保管中心设置统一场所集中管理、组织专门力量运营、

建立跨部门的涉案财物管理制度和管理规范并明细流转流程和权责。根据文件中“对涉案财物实行分类保管，做到一案一账、一物一卡、账实相符”

的指导意见，本管理中心对易燃、易爆、毒害性、放射性等危险物品，鲜活动植物、大宗物品、车辆以及其他对保管条件、保管场所有特殊要求的

涉案财物，由保管中心存放在符合条件的专门场所，满足各部门集中管理涉案财物的需求。 

（一）建成标准化的涉案财物保管室。各级政法机关要高度重视涉案财物保全工作，牢固树立涉案财物保全意识，按照总体目标建成标准化的

涉案财物保管室，实现科学合理分区，配齐涉案财物保全涉案财物，符合防火、防盗，防潮（霉变）、防虫、防尘、排风、消毒等安全要求，同时配

备必要的冷藏、除湿、计量和包装存储等设备。 

（二）明确涉案财物保全主体。根据当前各政法机关办理刑事案件以及涉案财物保全工作的实际情况，应配备专职人员负责此项工作，具体承

担现场勘验、搜查、调取涉案财物等办案过程中获取的涉案财物的接收、登记、归档、使用、保管、移交、销毁等管理工作职责，做到保管与办案

分离，确保问责有人。 

（三）建立健全涉案财物保全规范和制度．各级公安机关要按照规范执法的要求，结合办案工作实际，建立健全涉案财物保全工作规范和制度，

并采取切实有效的监督措施，确保各项规范和制度落到实处，实现涉案财物来源清晰、去向明确，不丢失、不损坏、不污染、不变质。 

（四）实现涉案财物保全的信息化，要开发引进涉案财物管理信息系统，把涉案财物保全工作与现场勘查、检验鉴定、侦查诉讼等工作有机结

合起来，实现全流程管理与跟踪，确保涉案财物在采集、检验、保管、移交、销毁等各个环节可控，并能有效溯源，保障侦查和诉讼活动的顺利进

行。要建立健全涉案财物保全台帐，依托现代化信息技术提高涉案财物保全管理水平。 

1.涉案财物室建设基本要求 

1）涉案财物受理办公区域要与涉案财物存放区域实行分开。各涉案财物保管室面积要求满足单位涉案财物保管需要，并预留适量空间（10-15 年）。 

2）涉案财物保管室实现“三铁”：铁门、铁窗、铁柜（架）。 

3）涉案财物保管室要求达到八防：防火、防盗、防光、防潮(水）、防尘、防高温、防有害气体、防有害生物（虫、鼠、霉）。 济
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4）涉案财物保管室位置要求：远离易燃、易爆、空气污染区。 

5）涉案财物保管室位置应在办公区附近，远离卫生间、冼漱间、热水房等。 

6）涉案财物保管室房屋承重：涉案财物存放单平米不超过 6KN，如超过需要分流存放。 

7）各涉案财物保管室门高 2m,宽 1m，或采用对开门，要求门窗必须加防尘橡胶条密封，采用防盗窗，门采用防火、防盗门。 

8）空调安裝位置应避免空调出风口直吹涉案财物处。 

9）涉案财物室应防止日光直射，并应消除紫外线对涉案财物的损害。 

10）涉案财物室通风应采用自然通风或使用空调进行通风。要求装修时加装通风管道并配备排风扇；或者安装空调。 

11）地面、墙面、房顶需采用不起尘材料，门窗应设置沙门沙窗，外窗应具有良好的防尘功能，应定期清理防尘网。 

12）窗户要有红黑两色窗帘，避免阳光直射涉案财物。 

2.规划阐述 

对涉案财物室的总体规划遵循分区分类保管的总原则，涉案财物室可以分为工作管理区（受理区）、预处理区、常规涉案财物区、大型涉案财物

区、特殊涉案财物区、生物涉案财物区、电子涉案财物区、纸质涉案财物区、毒化涉案财物区等等。 

济
南
创
兴
威
尔
电
子
科
技
有
限
公
司



济
南
创
兴
威
尔
电
子
科
技
有
限
公
司



 

 
 

2.1 受理区和涉案财物预处理区 

受理区是涉案财物管理人员办公区域，配置为一体化工作台、台式电脑、真空封装机、电子天平、电子秤、紫外消毒灯、涉案财物管理系统（包

括电子标签打印机、高清翻拍仪、电子标签桌面读写仪、扫描枪等）。 

管理员在这里进行涉案财物基础信息登记工作。包含电子标签分配、打印、拍照、密封，二次包装，以及存放位置分配等操作。同时，涉案财

物日常出入库，送检、鉴定、涉案财物处理等流转手续办理工作及其它涉案财物保全保管规范要求的日常工作，均在管理区进行。 

在涉案财物室主出入口设置 RFID数据采集设备，包括物联网数据采集服务器、射频采集终端、高清影像采集仪，用于涉案财物出入自动识别与

异常报警抓拍。 
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2.2 涉案财物保管保全区 

在涉案财物保管上根据涉案财物属性进行各类涉案财物的保管存放。涉案财物保管区可分为普通涉案财物保管区、生物涉案财物保管区、电子

涉案财物保管区、重要涉案财物保管区、DNA涉案财物保管区、危化涉案财物保管区、异味及特殊涉案财物区、涉案财物送检暂存区等。根据本公安

涉案财物室现有规模与实际要求，本涉案财物中心保管区可分为： 

远程示证室：远程示证室 1 间，部署远程示证桌及示证系统 2 套，用于涉案财物的远程示证使用；部署涉案财物暂存柜 4 组，用于示证涉案财

物的临时存放。 

涉案财物预处理区：部署通风橱 1 组，晾干架 1 组，烘干柜 2 组，用于涉案财物的预处理；部署涉案财物暂存柜 4 组，涉案财物暂存架 1 组，

用于涉案财物的暂时存放；部署涉案财物整理台 1组，用于涉案财物的封装整理。 

电子贵重物品区：部署防磁柜 4组，用于光盘、U盘、硬盘等电子介质涉案财物的存放；部署防潮柜 3组，用于平板电脑、手机、单反相机等电

子设备类涉案财物的存放。部署保险柜 4 组，用于贵金属、少量现金、首饰等贵重物品的存放；部署智能物联柜 3 组，用于奢侈品等贵重物品的存

放，智能物联柜通过涉案财物管理系统控制开启，柜门安装有钢化玻璃，可以使得射频信号传入，从而可以使用手持盘库机对涉案财物进行盘点。 

生物物品区：部署低温冰柜 4组，生物冷藏冷冻柜 4组，用于各类生物类涉案财物的存放。 

涉枪物品保管区：部署常规枪柜 3 组，用于涉案枪支等涉案财物的存放；部署常规弹柜 2 组，用于弹药、雷管等物品的存放；部署货架 3 组，

用于弩弓、管制刀具等违禁物品的存放。 

化学物品区：部署毒品柜 2组，用于毒麻药品类涉案财物的存放；部署防爆柜 3组，用于易燃易爆物品的存放；部署 PP酸碱柜 5组，用于酸碱

等化学物品的存放；部署货架 3组，用于密封完整的化学类涉案财物的存放。 

机要物品区：部署实时在线柜 6 组，用于大案、要案或引起较大社会舆论案件的涉案财物的存放，实时在线柜每个存储格内均安装有涉案采集

终端设备，可以对柜内的物品实时监控，如未经办理手续取出，会触发系统报警抓拍。 

智能密集柜保管区：部署智能密集柜 6组*10列，共 60组，每组规格宽 1000mm*深 600mm*高 2500mm，共计 90立方。其中大型物品柜 18组，用

于大型涉案财物的存放；微量物品柜 6组，用于微量物品的存放；字画物品柜 6组，用于字画、图纸类涉案财物的存放；图书资料柜 12组，用于图济
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书、档案、资料类涉案财物的存放；石膏制品柜 6组，用于石膏制品类涉案财物的存放；衣物物品柜 12组，用于皮草、衣物类涉案财物的存放。智

能密集柜通过涉案财物管理系统进行控制开启、关闭、通风等操作。 

智能草除保管区：部署智能仓储货架 57 组，单组规格宽 1800mm*宽 600mm*高 2000mm，部署 AGV 智能运输车 2 台，智能传送带 1 组，用于常规

涉案财物的保管。AGV小车可以智能的将封装好的涉案财物进行上架操作。 

交接文书保管区：部署保密柜 10组，用于各类交接文书、交接单原件或复印件的存放。 

2.3 涉案财物中心功能性用房 

机房：部署 42U标准机柜 1组，用于物联网服务器、存储服务器、NVR、交换设备的存放；部署 UPS机柜 1组，用于应急断电情况下设备可以正

常断电。 

备品备件室：部署 7组货架，用于涉案财物箱、涉案财物袋、电子标签等备品备件的存放。 

办公室：部署办公桌椅 4套，用于中心工作人员办公使用。 

备勤室：部署双层床、更衣柜、桌子等，用于备勤使用。 

等候区：部署 3人位沙发、茶几，用于等候人员使用 

 

2.4 智能环境控制系统 

保管中心应配备各种环境设备传感器自动采集保管室内的温湿度、光线、烟雾等信息并上传系统，在系统首页进行提醒，环境异常时，系统可

通过短信模块发送环境异常信息到管理员手机。 
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保管中心应配备新风机、空调、除湿机、温湿度仪、灭火器、烟雾报警器、电子驱鼠器、应急灯、紫外消毒灯等设备，实现防火、防盗、防光、

防潮(水）、防尘、防高温、防有害气体、防有害生物（虫、鼠、霉）。 

。 

2.5 监控系统 

保管中心应安装防盗门窗等物防设施和视频监控、入侵探测等技防设施，落实专人 24小时不间断值守。 

各保管区域、公共区域及进出口位置、电梯间、楼梯间，均安装有对应数量的摄像机，实现 24小时无死角监控。 

保管区域内，所有区域的门均安装有门禁系统，可以通过指纹、刷卡及密码的方式进行通行，无权限人员，禁止进入保管区。 
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.案例实拍 

5.1 山东德州某公安局 
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5.2 山西省 xx 公安局 
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5.3 山东潍坊某公安局 
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5.4 云南保山某公安局 
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5.5 湖北某纪检委 
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